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Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései alapjan a Békéscsabai Szakképzési Centrum
(tovabbiakban: Békéscsabai SZC) a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

A szabalyzat hatalva és célja

I. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok (tovabbiakban: kozérdeki adat) teljes korére.
Az Infotv. 27. § (8) bekezdése alapjan e szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok a
kozhitell nyilvantartasbol torténd - kiilon toérvényben szabélyozott - adatszolgaltatasra.

II. A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed a Békéscsabai SZC valamennyi, adatkezelési €s
adatfeldolgozasi feladatokat ellaté munkavallaldira.

III. A Szabélyzat célja, hogy meghatarozza a Békéscsabai SZC miikddése soran keletkezd
kozérdek adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

Alapfogalmak

IV. A Szabélyzat alkalmazasa soran az Info tv. értelmezd rendelkezések részében
meghatarozottak az iranyadodak.

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - killondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturédlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blinligyi személyes adat;

biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefliiggésben, a bilintetoeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Oonkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval oOsszefuiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy



kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miilkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre vonatkozo adat;

kizérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetove tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

hozzajarulas: az érintett akaratdanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adat - teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezeléséhez;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének celjat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy killondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy Osszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasidnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetové
tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa tobbé nem
lehetséges;

adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére toérténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési muveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

adatfeldolgozé6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerzGdést is - adatok feldolgozasat végzi;



adatfelelos: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus uton kételezben kozzéteendod
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a milkkddése soran ez az adat keletkezett;

adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kézzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozodval;

EGT-illam: az Europai Unié tagallama és az Eurdopai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéra az Eurdpai
Unio és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az Europai Gazdasagi Térségrol
sz016 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast €lvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-éllam;

kitelezé szervezeti szabilyozas: tobb orszagban, de koztik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytatd adatkezeld vagy adatkezelok csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) altal jovahagyott, az
adatkezelOre vagy adatkezelok csoportjara nézve kotelezo belsé adatvédelmi szabalyzat, amely
a harmadik orszagba torténd adattovabbitas esetén a személyes adatok védelmét az adatkezel6
vagy adatkezelok csoportjanak egyoldala kotelezettségvallalasa utjan biztositja;

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiillonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy

megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

A kozérdekl adatok kdzzététele és nyilvanossdga

V. A Békéscsabai SZC a feladatkorébe tartozo iigyekben koteles elGsegiteni €s biztositani
a kézvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Ilyen tigyek kiilondsen:

intézményi koltségvetés és annak végrehajtasa;

vagyonkezelése;

a kdzpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések,

a piaci szerepldk, a magénszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy
kizéarélagos jogok biztositasa;

szakképzési célra kapott tdamogatasok felhasznalasa;

e kozbeszerzési adatok, eljarasok;

e palyazatok.

VI. A Békéscsabai SZC a www.bszc.hu honlapon hozza nyilvanossagra a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.
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A Békéscsabai SZC lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekll adatot barki
megismerhesse, kiilondsen:

hataskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésere,

szakmai tevékenységére,
eredményességének értékelésére,
birtokaban lévo adatfajtakra,
gazdalkodasara vonatkozé adatokat.

A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérol szolo térvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak
meghatérozasaval - torvény

a) honvédelmi érdekbol:

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények iild6zése vagy megeldzése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel,

g) birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

A kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekil adatok megismerése korlatozhato unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az lizleti titok megismerésére a Polgdri Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény
rendelkezései az iranyadoak.

A Békéscsabai SZC feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréesét €s a
megismerhetdségét kizarasahoz fiiz6do kozérdek sulyanak mérlegelésével a féigazgato
és a kancellar engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére
iranyulé igény — a meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetéen
akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy
az adat megismerése a Békéscsabai SZC torvényes mitkodési rendjét vagy feladat- €s
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné. Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgalé egyes adatok
megismerhetdségének korlatozasara a meghatarozottnal rovidebb idétartamot allapithat
meg.
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A kézérdeki adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

A kozérdekl adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus tton
igényt nyqgjthat be.

Az igényl6 igényét irasban benyujthatja altala irt igénylés formajaban vagy az
intézmény altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelentd nyomtatvany
jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany az
intézmény gazdasagi irodajan igényelheto és benyujthato. A benyujtott igényeket, az
igényelt adatokat az illetékes iroda teljesiti. Amennyiben az igény nem az annak
teljesitésére illetékes irodahoz érkezik be, akkor az igényt a Békéscsabai SZC gazdasagi
vezetdjének a részére kell tovabbitani. A gazdasagi vezet6 a beérkezett igénybejelentd
lap alapjan kijeldli az adatszolgaltatasra koteles irodat, és az igénybejelentd lapot az
illetékes irodara szignalja.

A szoban benyujtott igényrol az adatszolgaltatasra koteles iroda jegyzokonyvet készit,
majd e jegyzOkonyv alapjan teljesiti azt.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a
centrum(@bszc.hu e-mail cimre lehet benyujtani. Az intézmény barmely mas e-mail
cimére érkezett igényt ezen e-mail cimekre kell tovabbitani. A Titkarsag kijelolt
munkatarsa az e-mail cimekre érkezett igényeket kinyomtatja, majd tovabbitja a
gazdasagi vezetd részére, aki kijeloli az adatszolgaltatasra koteles irodat, majd a
kinyomtatott igénybejelentést az illetékes irodara szignalja.

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldini.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénynek az intézmény az igény tudomasara
jutasat koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az intézmény a kozérdeki adatot tartalmazo adatbazisrol torténdé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedoen - koltségtéritést
allapit meg, amely megallapitasanak szabélyait a 2. szamu melléklet tartalmazza.

A fizetendd koltségtérités osszegét az igénylo kérésére elore kozolni kell, a nagyobb
terjedelmti —a 20 db A/4-es oldalt eléré vagy azt meghalado oldalszamu - masolat esetén
a koltségtérités elore torténd kozlése nem melldzhetd.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igénylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni,
ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetoséget, amelyen szaméra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazoé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.
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Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylo altal
kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar
elektronikus formdban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo
nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak k6zérthet formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott
kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és
az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azert, mert a
nem magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok.
Erre valo hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusidnak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése iddpontjanak
megjelolésével is teljesitheti.

Jogorvoslat

A Hatosagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével, illetve a kézérdekii adatok vagy a kozérdekbol nyilvanos
adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A személyes adatok védelméhez vald jog érvényesiilése érdekében a Hatosag
adatvédelmi hatosagi eljarast indithat, a (4) bekezdésben meghatarozott esetben
adatvédelmi hatosagi eljarast indit.

(4) A Hatdésag adatvédelmi hatdsagi eljarast indit, ha a bejelentésen alapulo vizsgalat
alapjan vagy egyébként valoszinisitheto a személyes adatok jogellenes kezelése, €s a
jogellenes adatkezelés

a) személyek széles korét érinti, vagy

b) -

¢) nagy érdeksérelmet vagy karveszélyt idézhet el6.

Ha a Hatdsag vizsgalata alapjan vagy egyébként valdszinisithetd, hogy a nemzeti
minositett adat mindsitése jogellenes, a Hatdsag titokfeliigyeleti hatosagi eljarast
indithat.

A megtagadas jogszeriségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott  koltségtérités  Osszegének  megalapozottsagat az
intézménynek kell bizonyitania.



XXX. Ha a Hatosag az eljarasa soran blincselekmény elkdvetésének alapos gyanujat észleli,
biintet6eljarast kezdeményez az annak meginditasara jogosult szervnél. Ha a Hatosag
az eljarasa soran szabalysértés vagy fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyanujat
észleli, szabalysértési, illetve fegyelmi eljarast kezdeményez a szabalysértési, illetve a
fegyelmi eljaras lefolytatasara jogosult szervnél.

Adatvédelmi eldirasok

XXXI.  Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan val6 vizsgalatdhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. A 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az
igénylo személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

(A 29. § (1a) bekezdés: Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv
nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy
az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.)

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a Békéscsabai Szakképzési Centrum honlapjan, a www.bszc.hu cimen
kézzétételre keriil, ahonnan a Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezd igénybejelentd lap is
letolthetd.

Jelen Szabalyzat 2023. januar O1. napjan lép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a

folyamatban 1évo ligyekben is alkalmazni kell, ezzel egyidejlileg a 2022. évi szabalyzat
hatalyat veszti.

Békéscsaba, 2022. december 22.

‘/ - .
Mucsi Uhljar Erik Robert
foigazgatod kancellar




1. szamu melléklet

Ko6zérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelenté lap

Az igénylo személy vagy szervezet

Az adattovabbitas igénylé dltal megkivant médja:

Nyilatkozat:
Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriil6 koltségeket

(fénymasolasi koltség, postizas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a
forditas koltsége) az intézmény altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.



A kozérdekii adatrol készitett masolatért

fizetendo koltségtérités mértéke

2. szamu melléklet

Adathordozo Mizsoihst
Adathordozo o, (festék, stb.) Munkadij Osszesen
koltsége .
koltség
: 5 Ft+ AFA/ 10 Ft + 12 Ft+ ¢
Papir oldal KFaloldat | Aramlga | 27 Fetabaiolal
CD lemez 100 Ft + AFA . 10 Ft + AFA 110 Ft + AFA

A postakéltség a mindenkor érvényben 1évo postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.




